
WW Ш 
ФГБОУ ВО «СПбГАСУ» JPщ ш ФГБОУ ВО «СПбГАСУ» 

ж щ Документированная процедура 
Л ' 1" 1 
' i - i - S 2.9 Научные исследования и разработки СИ 

1832 

2.9 Научные исследования и разработки 

СК-ДП-2.9 
Положение о защите служебных объектов интеллектуальной собственности 

в СПбГАСУ 

УТВЕРЖДЕНО 

Решением Ученого совета СПбГАСУ 

П О Л О Ж Е Н И Е О ЗАЩИТЕ С Л У Ж Е Б Н Ы Х ОБЪЕКТОВ 

ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ В СПбГАСУ 

Санкт-Петербург, 2022 

Должность Фамилия/Подпись 
А 1 

Дата 
Разработал Начащник управления научной 

работы 
Аверина М.В. 

1 Ш М 1 
Согласовал Проректор по научной работе Королев Е R-JP^PMafJpMi л л 

Проверил Начальник общего отдела Грушецкая В.В. г 
J ш ш 

Начальник правового управления Золотарева А.О. ' w 1 4 М 9 М 
Версия 1.0 и Стр. 1 из 38 





Положение о защите служебных объектов интеллектуальной собственности 
в СПбГАСУ 

ФГБОУ ВО «СПбГАСУ» 

2LJLL 
SWSTACy СК-ДП-2.9 

1832 

ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ 

СПбГАСУ - Санкт-Петербургский государственный архитектурно-

строительный университет 

ГК РФ - Гражданский кодекс Российской Федерации 

НИОКР - научно-исследовательская или опытно-конструкторская 

работа 

НК РФ - Налоговый кодекс Российской Федерации 

НТС - научно-технический совет 

ОИС - объект интеллектуальной собственности 

РИД - результат интеллектуальной деятельности 

УНР - управление научной работы 

УНТР - управление научно-технической работы 

ФГБУ ФИПС - Федеральное государственное бюджетное учреждение 

«Федеральный институт промышленной собственности» 

ЭВМ - электронно-вычислительная машина 

Автор служебного ОИС - физическое лицо, творческим трудом 

которого создан служебный ОИС. Если ОИС создан совместной творческой 

деятельностью двух или более физических лиц, то каждое лицо признается 

автором такого ОИС. 

Авторское право - правовое положение авторов и созданных 

их творческим трудом произведений литературы, науки, искусства, в том 

числе программ для ЭВМ и баз данных. 

База данных - это объективная форма представления и организации 

совокупности данных, систематизированных таким образом, чтобы 

эти данные могли быть найдены и обработаны с помощью электронно-
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вычислительных машин. 

Государственное задание - документ, устанавливающий требования 

к объему, качеству, составу, условиям, порядку и результатам оказания 

государственных (муниципальных) услуг, выполнения работ, финансовое 

обеспечение выполнения которых осуществляется за счет средств 

соответствующего бюджета бюджетной системы РФ. 

Государственный контракт - договор, заключенный заказчиком 

от имени РФ в целях обеспечения государственных нужд. 

Заказчик - лицо (физическое или юридическое), которое заказывает 

работы или услуги. 

Изобретение - техническое решение в любой области, относящееся 

к продукту (в частности, к устройству, веществу и т.д.) или способу (процессу 

осуществления действий над материальным объектом с помощью 

материальных средств), в том числе к применению продукта или способа 

по определенному назначению, и соответствующее условиям 

патентоспособности (новизна, изобретательский уровень и промышленная 

применимость). 

Исполнитель - организация, выполняющая заказанные работы 

или услуги. 

Лицензионный договор - договор, по которому патентообладатель 

(лицензиар) обязуется предоставить право на использование ОИС в объеме, 

предусмотренном договором, другому лицу (лицензиату), а последний 

принимает на себя обязанность вносить лицензиару обусловленные договором 

платежи и осуществлять другие действия, предусмотренные договором. 

Лицензия - разрешение на использование изобретения, полезной 

модели, защищенных патентом РФ, и программы для ЭВМ, базы данных, 

защищенных свидетельством РФ о государственной регистрации. 
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Объекты промышленной собственности - изобретения, 

промышленные образцы, полезные модели, товарные знаки, знаки 

обслуживания, наименования мест происхождения товаров, селекционные 

достижения, права на которые возникают только при выдаче государством 

в лице Федерального органа исполнительной власти по интеллектуальной 

собственности охранных документов. 

Патент на изобретение, полезную модель - охранный документ, 

удостоверяющий приоритет, авторство, исключительное право 

патентообладателя на использование изобретения, полезной модели 

соответственно. 

Патентные пошлины - денежные сборы, взимаемые Федеральным 

органом исполнительной власти по интеллектуальной собственности 

за совершение юридически значимых действий, связанных с правовой 

охраной изобретений и полезных моделей. 

Полезная модель - техническое решение в любой области, относящееся 

к устройству и соответствующее двум условиям патентоспособности -

новизне и промышленной применимости. 

Программа для ЭВМ - объективная форма представления 

совокупности данных и команд, предназначенных для функционирования 

ЭВМ и других компьютерных устройств в целях получения определенного 

результата, включая подготовительные материалы, полученные в ходе 

разработки программы для ЭВМ, и порождаемые ею аудиовизуальные 

отображения. 

Программное обеспечение — все или часть программ, процедур, 

правил и соответствующей документации системы обработки информации. 

Свидетельство о государственной регистрации программы 

для ЭВМ, базы данных - охранный документ, удостоверяющий авторство, 
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исключительное право правообладателя па использование программы 

для ЭВМ, базы данных соответственно. 

Служебный объект интеллектуальной собственности - объект 

интеллектуальной собственности (изобретение, полезная модель, программа 

для ЭВМ или база данных), созданный работником СПбГАСУ 

или коллективом авторов, состоящим из работников и/или обучающихся 

СПбГАСУ, а также из работников СПбГАСУ и физических лиц, 

привлеченных для выполнения ими своих трудовых обязанностей 

или полученного от работодателя конкретного задания. 

Федеральный орган исполнительной власти по интеллектуальной 

собственности (Роспатент) - орган, осуществляющий в соответствии с ГК РФ 

единую политику в области охраны объектов интеллектуальной 

собственности в РФ, принимающий к рассмотрению заявки на изобретения 

и полезные модели, на программы для ЭВМ и базы данных, проводящий по 

ним экспертизу, государственную регистрацию, выдачу охранных документов 

и публикацию официальных сведений. 
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1. ОБЩИЕ П О Л О Ж Е Н И Я 

1.1. Настоящее Положение регламентирует процедуру защиты 

служебных ОИС, созданных в СПбГАСУ, определяет основную цель защиты 

ОИС, процедуру оформления, подачи заявок на регистрацию служебных ОИС 

и процедуру делопроизводства по заявочной и патентной документации. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

следующих документов: 

- Федерального закона от 18.12.2006 № 2Э0-ФЗ «Гражданский кодекс 

РФ. Часть четвертая»; 

- Федерального закона от 05.08.2000 № 117-ФЗ «Налоговый кодекс РФ. 

Часть вторая»; 

- Постановления Правительства РФ от 10.12.2008 № 941 

«Об утверждении Положения о патентных и иных пошлинах за совершение 

юридически значимых действий, связанных с патентом на изобретение, 

полезную модель, промышленный образец, с государственной регистрацией 

товарного знака и знака обслуживания, с государственной регистрацией 

и предоставлением исключительного права на наименование места 

происхождения товара, а также с государственной регистрацией отчуждения 

исключительного права на результат интеллектуальной деятельности 

или средство индивидуализации, залога исключительного права, 

предоставления права использования такого результата или такого средства по 

договору, перехода исключительного права на такой результат или такое 

средство без договора»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 25.05.2016 № 316 

«Об утверждении Правил составления, подачи и рассмотрения документов, 

являющихся основанием для совершения юридически значимых действий 

по государственной регистрации изобретений, и их форм, требований 
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к документам заявки на выдачу патента на изобретение, состава сведений 

о заявке на выдачу патента на изобретение, публикуемых в официальном 

бюллетене Федеральной службы по интеллектуальной собственности, порядка 

проведения информационного поиска при проведении экспертизы 

по существу по заявке на выдачу патента на изобретение и представления 

отчета о нем, порядка и сроков информирования заявителя о результатах 

проведения информационного поиска по заявке на выдачу патента 

на изобретение и публикации отчета о таком поиске, порядка и условий 

проведения информационного поиска по заявке на выдачу патента 

на изобретение по ходатайству заявителя или третьих лиц и предоставления 

сведений о его результатах, состава сведений о выдаче патента 

на изобретение, публикуемых в официальном бюллетене Федеральной 

службы по интеллектуальной собственности, состава сведений, указываемых 

в патенте на изобретение, формы патента на изобретение»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 30.09.2015 № 701 

«Об утверждении Правил составления, подачи и рассмотрения документов, 

являющихся основанием для совершения юридически значимых действий 

по государственной регистрации полезных моделей, и их форм, требований 

к документам заявки на выдачу патента на полезную модель, состава сведений 

о выдаче патента на полезную модель, публикуемых в официальном 

бюллетене Федеральной службы по интеллектуальной собственности, Состава 

сведений, указываемых в форме патента на полезную модель, формы патента 

на полезную модель»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 10.06.2016 № 371 

«Об утверждении Административного регламента предоставления 

Федеральной службой по интеллектуальной собственности государственной 

услуги по государственной регистрации распоряжения по договору 
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исключительным правом на изобретение, полезную модель, промышленный 

образец, товарный знак, знак обслуживания, зарегистрированные топологию 

интегральной микросхемы, программу для электронных вычислительных 

машин, базу данных»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 05.04.2016 № 210 

«Об утверждении Административного регламента предоставления 

Федеральной службой по интеллектуальной собственности государственной 

услуги по государственной регистрации программы для электронных 

вычислительных машин или базы данных и выдаче свидетельств 

о государственной регистрации программы для электронных вычислительных 

машин или базы данных, их дубликатов»; 

- П р и к а з а Минэкономразвития России от 05.04.2016 № 211 

«Об утверждении Правил оформления заявки на государственную 

регистрацию программы для электронных вычислительных машин или базы 

данных, Правил составления документов, являющихся основанием 

для осуществления юридически значимых действий по государственной 

регистрации программы для электронных вычислительных машин или базы 

данных, и их форм, Порядка государственной регистрации программы 

для электронных вычислительных машин и базы данных, Перечня сведений 

о зарегистрированной программе для электронных вычислительных машин 

или базе данных, публикуемых в официальном бюллетене Федеральной 

службы по интеллектуальной собственности, Перечня сведений, указываемых 

в свидетельстве о государственной регистрации программы для электронных 

вычислительных машин или базы данных, формы свидетельства 

о государственной регистрации программы для электронных вычислительных 

машин, формы свидетельства о государственной регистрации базы данных»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 30.09.2015 № 707 
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«Об утверждении Административного регламента предоставления 

Федеральной службой по интеллектуальной собственности государственной 

услуги по государственной регистрации перехода исключительного права 

на изобретение, полезную модель, промышленный образец, товарный знак, 

знак обслуживания, наименование места происхождения товара, 

зарегистрированные топологию интегральной микросхемы, программу 

для электронных вычислительных машин, базу данных без договора»; 

- Приказа Минэкономразвития России от 29.11.2021 № 718 

«Об утверждении формы заявления о внесении изменений в реестры программ 

для электронных вычислительных машин, баз данных, топологий 

интегральных микросхем, а также в свидетельства о государственной 

регистрации программы для электронных вычислительных машин, базы 

данных, топологии интегральной микросхемы и признании утратившими силу 

приказа Минэкономразвития России от 28 августа 2015 г. № 611 

«Об утверждении Административного регламента предоставления 

Федеральной службой по интеллектуальной собственности государственной 

услуги по внесению изменений в реестры программ для электронных 

вычислительных машин, баз данных, топологий интегральных микросхем, 

а также в свидетельства о государственной регистрации программы 

для электронных вычислительных машин, базы данных, топологии 

интегральной микросхемы» и внесенных в него изменений»; 

- Приказа Федеральной службы по интеллектуальной собственности от 

14 декабря 2020 г. № 164 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления Федеральной службой по интеллектуальной собственности 

государственной услуги по государственной регистрации полезной модели 

и выдаче патента на полезную модель, его дубликата»; 

- Приказа Федеральной службы по интеллектуальной собственности от 

Версия 1.0 Стр. 10 из 38 



шш т ФГБОУ ВО «СПбГАСУ» \ж ФГБОУ ВО «СПбГАСУ» 

п?г ж 
Положение о защите служебных объектов интеллектуальной собственности 

в СПбГАСУ 
ш ш в 
СМЗГАСУ 

1832 
СК-ДП-2.9 

01.11.2021 № 175 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления Федеральной службой по интеллектуальной собственности 

государственной услуги по восстановлению действия патента на изобретение, 

полезную модель или промышленный образец»; 

- Устава СПбГАСУ; 

- локальных нормативных актов СПбГАСУ; 

- Программы развития ФГБОУ ВО «Санкт-Петербургский 

государственный архитектурно-строительный университет» на 2021-2025 гг. 

1.3. Основная цель защиты служебных ОИС заключается в обеспечении 

охраны ОИС, исключительные права на которые принадлежат СПбГАСУ. 

1.4. Служебный ОИС должен: 

- соответствовать приоритетным областям деятельности СПбГАСУ; 

- обладать научной новизной; 

- обладать потенциалом к коммерциализации. 

1.5. Оформление документов и подачу заявлений в ФГБУ ФИПС на 

выдачу патента на служебное изобретение или полезную модель, на 

государственную регистрацию программы для ЭВМ или базы данных, 

осуществляет УНР СПбГАСУ. 

1.6. Экспертизу заявок на определение соответствия служебного ОИС 

приоритетным областям деятельности СПбГАСУ, определение научного 

уровня служебного ОИС, оценку потенциала служебного ОИС к 

коммерциализации, а также принятие решений о поддержании патентов РФ, 

патентообладателем которых является СПбГАСУ, принятие решений о 

списании с бухгалтерского баланса СПбГАСУ служебных ОИС как 

нематериальных активов осуществляют Комиссии по интеллектуальной 

собственности СПбГАСУ (далее - Комиссии). 

1.7. Рекомендации Комиссий о подаче заявок на регистрацию ОИС в 
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ФГБУ ФИПС утверждает НТС СПбГАСУ. 

2. СОСТАВЛЕНИЕ И ПОДАЧА ЗАЯВОК НА РЕГИСТРАЦИЮ 

ОБЪЕКТОВ ИНТЕЛЕКУАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 

2.1. Материалы заявки на служебный ОИС подаются авторами в У HP 

СПбГАСУ в электронном виде. Далее УНР направляет материалы заявки на 

служебный ОИС на рассмотрение соответствующей Комиссии. 

2.2. Материалы заявки на изобретение или полезную модель должны 

содержать: 

- заполненную форму заявки на служебный объект интеллектуальной 

собственности (Приложение 1); 

- описание изобретения или полезной модели; 

- формулу изобретения или полезной модели; 

- чертежи и иные материалы, если они необходимы для понимания 

сущности изобретения или полезной модели. 

2.3. Материалы заявки на программу для ЭВМ или базу данных 

должны содержать: 

- заполненную форму заявки на служебный объект интеллектуальной 

собственности (Приложение 1); 

- материалы, идентифицирующие программу для ЭВМ или базу 

данных; 

- реферат. 

2.4. Комиссия на заседании проводит экспертизу документов, 

перечисленных в п.п. 2.2. и 2.3. по критериям п. 1.4. 

2.5. По результатам заседания Комиссия выносит следующее решение: 

- рекомендовать / не рекомендовать заявку к подаче на регистрацию 
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ОИС в ФГБУ ФИПС; 

2.6. При положительном решении Комиссии сотрудник УНР проводит 

патентный поиск. Сотрудник УНР может запросить у авторов 

дополнительные сведения и/или материалы, необходимые, например, для 

полноты сведений о предлагаемом к защите ОИС, для понимания сущности 

изобретения или полезной модели. 

2.7. При положительном решении о патентоспособности заявки 

сотрудник УНР формирует перечень рекомендуемых к подаче заявок на 

регистрацию служебных ОИС в ФГБУ ФИПС и передаёт их на утверждение 

на заседании НТС. 

2.8. На основании выписки из протокола заседания НТС об 

утверждении к подаче заявок на регистрацию служебных ОИС в ФГБУ 

ФИПС сотрудник УНР проводит работу по оформлению, подготовке и 

подаче заявки на регистрацию служебных ОИС в ФГБУ ФИПС. 

2.9. Сотрудник УНР рассматривает поочередно материалы каждой 

заявки в течение 10 рабочих дней после проведения НТС, проверяя их на 

соответствие требованиям нормативных документов, указанных в п. 1.2. 

настоящего Положения. 

2.10. При обнаружении несоответствий сотрудник УНР направляет 

авторам материалы заявки на доработку. Скорректированные материалы 

авторы направляют в УНР в течение 10 рабочих дней. 

2.11. После окончательного согласования материалов заявки с 

авторами сотрудник УНР оформляет заявочную документацию и направляет 

в ФГБУ ФИПС в течение 10 рабочих дней следующий комплект документов 

(для изобретения и полезной модели): 

- заявление о выдаче патента в 2-х экземплярах (форма заявлений 

представлена в Приложении 2 настоящего Положения); 
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- описание изобретения или полезной модели в 2-х экземплярах; 

- формулу изобретения или полезной модели в 2-х экземплярах; 

- чертежи и иные материалы в 2-х экземплярах, если они необходимы 

для понимания сущности изобретения или полезной модели; 

- реферат в 2-х экземплярах; 

- документы об уплате патентной пошлины; 

- ходатайство об уплате пошлины в уменьшенном размере; 

- согласия на обработку персональных данных; 

- сопроводительное письмо о направлении вышеуказанных 

документов. 

2.12. После окончательного согласования материалов заявки с 

авторами сотрудник УНР оформляет заявочную документацию и направляет 

в ФГБУ ФИПС в течение 10 рабочих дней следующий комплект документов 

(для программы для ЭВМ и базы данных): 

- заявление о государственной регистрации программы для ЭВМ или 

базы данных (форма заявления представлена в Приложении 3 настоящего 

Положения) в 1 экземпляре; 

- дополнение к заявлению, при необходимости, если количество 

авторов превышает 1, в 1 экземпляре (форма дополнения к заявлению 

представлена в Приложении 4 настоящего Положения); 

- материалы, идентифицирующие программу для ЭВМ или базу 

данных в формате PDF/A, записанные на CD-R или DVD-R диск; 

- реферат в 2-х экземплярах; 

- согласия авторов на указание сведений об авторе, указанных 

в заявлении; 

- согласия на обработку персональных данных; 
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- документ об уплате патентной пошлины; 

- сопроводительное письмо о направлении вышеуказанных 

документов. 

2.13. Общее количество отправляемых в ФГБУ ФИПС заявок на 

служебные ОИС не должно превышать 3 (трех) заявок в месяц для 

изобретений и полезных моделей и 3 (трех) заявок в месяц для программ для 

ЭВМ и баз данных. При этом количество отправляемых в ФГБУ ФИПС 

заявок на служебные ОИС одного и того же автора, либо одного и того же 

автора в соавторстве может составлять не более 2 (двух) заявок в месяц. 

2.14. При получении от ФГБУ ФИПС запроса экспертизы по заявке на 

служебный ОИС сотрудник УНР направляет его авторам для ознакомления, 

затем подготавливает согласованный с авторами ответ на запрос экспертизы 

и направляет его в ФГБУ ФИПС не позднее 3-х месяцев с даты направления 

запроса. 

2.15. При получении решения о выдаче патента на служебное 

изобретение или полезную модель сотрудник УНР направляет в ФГБУ ФИПС 

документы об уплате патентных пошлин не позднее 2-х месяцев от даты 

направления решения о выдачи патента. 

2.16. Сотрудник УНР ведет делопроизводство по защите служебных 

заявок на ОИС. Если в результате экспертизы по заявке получен охранный 

документ РФ, то делопроизводство продолжается в течение срока действия 

полученного охранного документа. 

3. ОПЛАТА ПАТЕНТНЫХ И ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОШЛИН, 

ВЫПЛАТА ВОЗНАГРАЖДЕНИЙ 

3.1. Оплата годовых патентных пошлин, предусмотренных п. 1.21.1 

и п. 1.21.2 «Положения о патентных и иных пошлинах...», утвержденного 
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Постановлением Правительства РФ от 10.12.2008 № 941, указанного в п. 1.2. 

настоящего Положения, за совершение юридически значимых действий, 

связанных с поддержанием в силе патента на изобретение и полезную 

модель, производится в течение не более 5 лет для изобретения и не более 

3 лет для полезной модели, считая от даты приоритета заявки, если 

Комиссией не будет принято иное решение. 

3.2. Оплата пошлины за государственную регистрацию программы для 

ЭВМ или базы данных предусмотрена НК РФ в соответствии с п. 1-3 

ст. 333.30, указанного в п. 1.2. настоящего Положения. 

3.3. Авторам служебного изобретения или полезной модели, патент на 

которое выдан СПбГАСУ, являющимся работниками СПбГАСУ по 

основному месту работу, выплачивается вознаграждение соразмерно общему 

количеству авторов в течение 3-х месяцев от даты получения патента. 

Порядок выплаты вознаграждения за получение патента на служебное 

изобретение или полезную модель осуществляется в соответствии с 

Положением о стимулировании научной деятельности ППС в СПбГАСУ. 

3.4. Порядок выплаты вознаграждения за использование или 

отчуждение служебного ОИС осуществляется в соответствии с приказом 

ректора СПбГАСУ. 

3.5. Сотрудник У HP ежемесячно формирует реестр полученных 

служебных ОИС. 

4. ПРАВА НА С Л У Ж Е Б Н Ы Е ОБЪЕКТЫ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ И ИХ ПЕРЕДАЧА 

4.1. Право на ОИС охраняется в соответствии с ГК РФ. 

4.2. Право авторства является неотчуждаемым личным правом и 

охраняется бессрочно. 
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