
Инструкция по размещению файлов в личном кабинете студента 
для участников конкурса «Грант Первокурсника» 

 

Внимание!  
При нарушении порядка, указанного в инструкции, документы 
не будут рассматриваться, студент исключается из конкурса. 

 

Шаг 1.  
Войти в личный кабинет (ЛК) используя вашу учетную запись, 
например, через иконку на сайте СПбГАСУ. 
 

 

 
Шаг 2.  

1. Выбрать раздел «Портфолио», вкладку «Достижения» 
2. Указать период «Ранее» (НЕ использовать другие периоды) 
3. Нажать кнопку «Добавить достижение» и выбрать категорию 

«Конкурсные проекты» (НЕ использовать другие разделы) 
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https://portal.spbgasu.ru/


Шаг 3. 
Выбрать Тип «Конкурсные проекты», дату оставить без изменений 
(должна быть текущей) 
НЕ использовать другие типы, не менять дату 

 
 
Шаг 4. 
В поле «Название» ввести: Грант Первокурсника  
НЕ вносить никакой другой информации в данное поле 

 



Шаг 5. 
Ниже в поле «Подтверждающие документы» прикрепить, с помощью 
нажатия кнопки «+ Загрузить файлы», скан аттестата и сканы 
документов, подтверждающих достижения в учебной, научной 
деятельности, в профильных конкурсных мероприятиях и 
олимпиадах, междисциплинарной проектной деятельности, 
общественной (волонтёрской, патриотической) деятельности, 
профориентационных мероприятиях на базе СПбГАСУ во время 
обучения в старших классах (9–11-й) школы или во время получения 
среднего профессионального образования. 
Названия файлов должны быть: Тип документа_ФИО студента, 
например, Аттестат_ИвановЕГ 
НЕ использовать «Ссылку на ресурс» 
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НЕ ИСПОЛЬЗОВАТЬ 



Шаг 6. 
Для каждого прикрепленного документа выбрать тип из 
выпадающего списка. НЕ использовать типы: Статья, Курсовой проект, 
Дипломный проект, Курсовая работа 

 
 
Типы документов по областям достижений, которые учитываются в 
конкурсе и типы в ЛК, которые нужно выбирать при загрузке 
документов 
 

Область достижения Принимаемые документы Тип в ЛК 

Учебная деятельность 

Документ об 
образовании или об образовании и о 
квалификации с отличием (аттестат о 
среднем общем образовании с 
отличием, аттестат о среднем 
(полном) общем образовании с 
отличием, аттестат о среднем 
(полном) общем образовании для 
награжденных золотой (серебряной) 
медалью, диплом о среднем 
профессиональном образовании с 
отличием, диплом о начальном 
профессиональном образовании с 
отличием, диплом о начальном 
профессиональном образовании для 
награжденных золотой (серебряной) 
медалью) (далее - документы об 
образовании с отличием) 

Документ об 
образовании 
(копия 
документа об 
образовании) 



Область достижения Принимаемые документы Тип в ЛК 

Сумма конкурсных 
баллов от 270 (для технических направлений) 

подтверждение 

Сумма конкурсных 
баллов от 360 (для творческих направлений) 

подтверждение 

Научная деятельность 

Диплом победителей и призеров (1, 2 или 3 
место) 

Диплом 

Грамота победителей и призеров (1, 2 или 3 
место) 

Грамота 

Публикация (файл содержит выходные данные 
сборника/журнала и полный текст статьи) 

Публикация 

Отчет о выполнении научно-
исследовательской работы 

Отчет 

Профильные 
конкурсные 
мероприятия, 
олимпиады 

Диплом победителей и призеров (за 1, 2 или 3 
место) 

Диплом 

Грамота победителей и призеров (1, 2 или 3 
место) 

Грамота 

Междисциплинарная 
проектная 
деятельность 

Диплом победителей и призеров (за 1, 2 или 3 
место) 

Диплом 

Грамота победителей и призеров (1, 2 или 3 
место) 

Грамота 

Сертификат о признании проекта Сертификат 

Общественная 
деятельность 
(волонтёрская, 
патриотическая) 

Волонтерская книжка Свидетельство 

Благодарность/благодарственное письмо Благодарность 

Грамота Грамота 

Сертификат Сертификат 

Участие на базе СПбГАСУ 

В 
профориентационных 
мероприятиях 

Результаты олимпиады школьников по 
архитектуре в 2024/2025 учебном году (участие 
без призового места) 

Свидетельство 

Сертификат за участие в программе «Стань 
студентом СПбГАСУ на один день» 

Сертификат 

Договор слушателя подготовительных курсов Свидетельство 

Олимпиада 
"Транспортные 
системы и 
технологии" 

Диплом победителей и призеров (за 1, 2 или 3 
место) 

Диплом 

Сертификат участника заключительного этапа Сертификат  

Олимпиада 
школьников по 
архитектуре СПбГАСУ 

Диплом победителей и призеров (за 1, 2 или 3 
место 

Диплом 

Открытый школьный 
ТИМ-Чемпионат 
СПбГАСУ 

Диплом победителя, призера заключительного 
этапа 

Диплом 

Цифровое ГТО на 
платформе «Я-
строитель будущего» 

Сертификат победителя тестирования Сертификат 

Дополнительное образование по дополнительным программам СПбГАСУ: 



Область достижения Принимаемые документы Тип в ЛК 

- Автотранспортная 
отрасль. Билет в 
будущее. Мобильные 
робототехнические 
средства на колесном 
и гусеничном ходу в 
объеме 490 
академических часов;  

Удостоверение об освоении дополнительной 
общеобразовательной программы 
Свидетельство о профессии 

Удостоверение, 
сертификат, 
свидетельство 

- Инженерная 
графика с 
элементами 3D 
моделирования в 
объеме 108 
академических часов;  

Удостоверение об освоении дополнительной 
общеобразовательной программы 

Удостоверение 

- ТИМ-класс. 
Создание 
информационной 
модели 
общественного 
здания в ПО Renga в 
объеме 48 
академических часов;  

Удостоверение об освоении дополнительной 
общеобразовательной программы 

Удостоверение 

- Строительство и 
жилищно-
коммунальное 
хозяйство в объеме 32 
академических часа. 

Удостоверение об освоении дополнительной 
общеобразовательной программы 

Удостоверение 

 
Шаг 7. 
После прикрепления всех документов нажать кнопку «Добавить» 



 
Важно! Все достижения и подтверждающие документы в ЛКС 

загружаются один раз. Повторная загрузка/дополнения 
рассматриваться не будут. 


